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1. Requisitos de software

Como Autor que utiliza el Sistema Editorial de Elsevier (EES, Elsevier Editorial System), necesita
tener Adobe Reader® instalado en su ordenador.

Adobe Reader® es un software libre que permite la visualizacién y la impresion de ficheros
Portable Document Format (PDF) en los sistemas de hardware y los sistemas operativos mas
importantes.

Si usted no tiene este software instalado en su equipo, puede descargar gratuitamente Adobe
Acrobat Reader simplemente haciendo clic en el siguiente enlace:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

Si tiene dificultades para instalar o utilizar este software, debe ponerse en contacto con su
departamento de internet para que le ayude.

Adobe también ofrece una base de datos de ayuda respecto a su version gratuita de Reader, en
la siguiente direccion:
http://www.adobe.com/support/products/acrreader.html

Debido a que el EES utiliza ventanas emergentes, nuestra recomendacion es que desactive el
bloqueador de ventanas emergentes de su navegador de internet cuando navega a traveés del
EES de su revista. Si usted posee derechos de administrador sobre su ordenador, puede afiadir el
sitio web de su revista a la lista de sus sitios web fiables. De esta manera, las pantallas del EES
fluyen correctamente cuando usted utiliza la aplicacién. Para saber como configurar su navegador
de internet de manera que permita o no permita las ventanas emergentes, puede acudir a la
funciéon de Ayuda incorporada en su navegador.

[Volver al inicidl

2. Registro del revisor

oED

Para la revision de originales en el EES, la secretaria editorial de la revista necesita afadir
privilegios de revisor a su perfil. Si usted ya estéa registrado como autor y posee acceso
autorizado como revisor, puede entrar en el programa como revisor haciendo clic en Reviewer
Login.

Quiero registrarme como revisor (tutorial interactivo en inglés)

Si un editor le ha registrado a usted en el EES, la primera vez que usted entre en la revista
tendra que confirmar los datos de su perfil:

1. Entre en la pagina web EES de la revista y haga clic en log in (Fig. 2.1).
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Fig. 2.1

2. Introduzca su nombre de usuario y su contrasefia. Estos datos aparecen en el correo
electrénico que recibié cuando se efectué el registro.
3. Haga clic en Reviewer Login (Fig. 2.2).
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4. Se le solicitara que compruebe los datos de su perfil. Haga clic en OK para continuar (Fig.
2.3).

Microsoft Internet Explorer

! E ‘¥ou have already been registered on this system, Please provide the missing information before starting wour wark.,
.

Fig. 2.3

5. Introduzca los datos que falten y haga clic en Proceed (Fig. 2.4) para ir a su Reviewer Main
Menu.
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6. Haga clic en change details, en el menu superior de la pagina, para personalizar su nombre
de usuario y su contrasefia y para actualizar la informacién de su perfil.

7. Elija su usuario y contrasefa (Fig. 2.5).

8. Si desea cambiar el rol por defecto con el que accederd al EES, puede hacerlo con el menu
desplegable Default Login Role (Fig. 2.5).
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9. Introduzca su informacién personal en Personal Information y en Institution Related
Information. Todos los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco rojo (*).
10. Si fuera necesario, seleccione las Personal Classifications relativas a su area de



investigacion.
11. En Unavailable Dates indique las fechas en las que no podra realizar revisiones.
12. Haga clic en Submit and Proceed cuando termine.

|¥o|ver al inicio|
3. Entrada en el EES

E'-E Quiero entrar en el EES (tutorial interactivo en inglés)

Recibira sus datos de acceso (nombre de usuario y contrasefia) en el correo electrénico indicado
durante el registro. Su nombre de usuario y su contrasefia son confidenciales, por lo que debe
guardarlos cuidadosamente. No obstante, usted siempre los recibira en todos los correos
electrénicos que reciba cuando se le invite a revisar un articulo.

Entrada

1. Acceda a la pagina EES de la revista y haga clic en log in (Fig. 2.1).
2. Introduzca su nombre de usuario y su contrasefa.

3. Haga clic en Reviewer Login (Fig. 2.2).

4. Ahora usted esta en la pantalla Reviewer Main Menu.

|¥o|ver al inicio|

Cambio de identificacion del usuario

Si usted utiliza mas de un rol en la revista (p. €j., autor, revisor, editor o cualquier combinacién
de ellas), una vez que ha entrado puede cambiar a otro rol sin necesidad de salir y volver a
entrar. Para el cambio de identificacion:

1. Dentro del EES acuda al menu desplegable que aparece bajo su nombre de usuario en la barra
de encabezamiento.
2. Seleccione un rol diferente en el menu desplegable (Fig. 3.3).
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3. Ahora aparece en la pantalla un nuevo menu principal (Revisor, Editor, etc.).

[Volver al inicig
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¢ Olvidod su contrasena?

@ Quiero entrar en EES pero he olvidado mi contrasefa (tutorial interactivo en inglés)

Si usted olvida su nombre de usuario o su contrasefia, o bien no puede acceder a estos datos,
haga clic en Send Username/Password en la pagina de acceso e introduzca la informacién tal
como se muestra en la Fig. 3.4. A continuacidn, el sistema enviard su nombre de usuario y su
contrasefia a la direccion de correo electronico que aparece registrada en el EES.
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= ErtciThe Eollowi Insert Special Character
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exists with this e-mail address, . o :
your Username and Password E-mail Address i ionesi@elsevier com
will be e-mailed to you. =
| Cancel | | Send Username and Password

Fig. 3.4

1. Introduzca su nombre y su primer apellido.

2. Introduzca la direccion de correo electréonico que utilizdé para registrarse en el sistema.

3. Haga clic en Send Username and Password y el sistema enviara su nombre de usuario y su
contrasefia a la direccion de correo electrénico asociada a su usuario.

Nota: Si no recibe este e-mail del EES, 1) compruebe si se registré en el EES con una direccion
distinta o 2) el mensaje ha sido eliminado por un filtro anti-SPAM, en cuyo caso tendra que
revisar su buzén de correo.

\Volver al inicio|

Actualice de los datos de su perfil

Usted puede modificar o actualizar sus detalles personales, incluyendo su contrasefia, haciendo
clic en el enlace change details, una vez dentro del EES.

Por ejemplo, si modifica su direccién de correo electrénico debe introducir esta informacién en el
EES modificando los detalles existentes en el sistema.

1. Entre en el sitio web utilizando su nombre de usuario y su contrasefia.
2. A continuacién aparecera la pantalla Author Main Menu.

3. Haga clic en change details (Fig. 3.5).
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4. Ahora puede cambiar su nombre de usuario y contrasefia y actualizar sus detalles personales,
si lo desea (Fig. 3.6).
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Insert Special Character
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Fig. 3.6

5. También puede seleccionar un Default Login Role. El Default Login Role (Rol de acceso por
defecto) es el rol que utilizara el usuario si presiona la tecla Enter durante la fase de acceso sin
haber pulsado las opciones Autor Login, Reviewer Login, Editor Login o Publisher Login.

6. Si la secretaria editorial de la revista ya ha realizado su registro, aparecera un aviso para que
compruebe sus datos personales.

Nota: Le recomendamos que introduzca una segunda direccién de e-mail de un servidor distinto
para reducir las posibilidades de que los filtros anti-SPAM eliminen los mensajes que el sistema
le envia.

7. Haga clic en Update una vez haya introducido todos sus datos.
8. Ahora, su perfil se ha actualizado.

|Vo|ver al inicid




4. Proceso de revision

El proceso de revisién se puede describir de la manera siguiente:

¢ El editor o la secretaria editorial de la revista invitan al revisor.

e Los revisores reciben la invitacion a través del correo electrénico.

e El revisor entra en el ESS de la revista utilizando el nombre de usuario y la contrasefia, o
bien los enlaces especificados en el correo electrénico.

e Tras la lectura del resumen o la previsualizacién del original, el revisor acepta o rechaza la
revision.

¢ Si el revisor acepta la revision, lee el original y entra en el EES para enviar su revision.

e El revisor escribe sus comentarios para los autores y para el editor, selecciona una
Recomendacion, valora el original y remite su revisién a la secretaria editorial de la revista.

En el enlace Reviewer Main Menu se muestran todas las invitaciones, las revisiones pendientes
y las revisiones completadas (Fig. 4.1).
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o New Reviewer Invitations: articulos a los que usted ha sido invitado recientemente a revisar.

e Pending Assignments: revisiones en las que usted esta trabajando actualmente pero que
todavia no ha finalizado.

e Completed Assignments: revisiones que usted ya ha enviado a la secretaria editorial de la
revista o al editor.

|¥o|ver al inicio|

Instrucciones sobre las revisiones

Si usted ha sido invitado a revisar un original y desea informacion acerca de los requisitos
especificos para las revisiones (incluyendo la estructura, la intensidad y el detalle de los
comentarios u otros parametros), puede ponerse en contacto con la secretaria editorial de dicha
revista. Dado que estas normas presentan grandes variaciones entre las distintas revistas, el
editor que le invité a usted a realizar una revision le puede ofrecer la mayor parte de las
respuestas especificas y actualizadas a sus preguntas.

Para contactar rapidamente con la secretaria editorial de la revista, utilice el enlace Send E-mail
que aparece en la columna Action del original, o bien lea la informacién de contacto que aparece
en las Normas para autores de la pagina principal (en el enlace guide for authors).

[@ Quiero enviar un e-mail al editor/secretaria editorial (tutorial interactivo en inglés)

[Volver al inicid
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Como aceptar una invitacion

ﬁﬁ Quiero aceptar una invitacion (tutorial interactivo en inglés)

ﬁa Quiero rechazar una invitacién (tutorial interactivo en inglés)

1. Haga clic en New Reviewer Invitations.

2. En el extremo izquierdo de la columna Action vera un signo “+” para expandir el menu de
acciones. También puede poner el puntero sobre Action link para ver la lista de acciones.

3. Dependiendo de la revista, puede tener opcién de descargarse el PDF del articulo haciendo clic
en View Submission o ver sélo el resumen y el abstract haciendo clic en View Abstract o en
Download Abstract. Estos pasos varian entre las distintas revistas.

4. Seleccione las opciones Agree to Review (para aceptar la invitacién) o Decline to Review
(si la rechaza) (Fig. 4.2).
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4. Si decide aceptar la revisidon, aparecera una pagina de confirmacién. Tendra que entrar en la
carpeta Pending Assignments para poder ver el original completo. También recibira un acceso
libre a Scopus durante 30 dias (Acceso libre a Scopus).

5. Si usted rechaza la revision, tendra que explicar brevemente el motivo de su decision. Es
posible que también se le pida que sugiera otros revisores para el articulo.

|Vo|ver al inicig

Acceso libre a Scopus
o

Para facilitarle el proceso de revisién, cada vez que acepte la revision de un articulo recibira un
acceso gratuito a Scopus de 30 dias. Scopus es la mayor base de datos existente en la actualidad
sobre resimenes y citas bibliograficas de investigacion y de los mejores recursos de Internet.
Actualizado diariamente, Scopus incluye 15.000 revistas revisadas por especialistas

Quiero usar Scopus desde el EES (tutorial interactivo en inglés)
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correspondientes a mas de 4.000 editoriales, ademas de mas de 275 millones de paginas web
cientificas y mas de 21 millones de patentes. Con Scopus, usted puede seguir las citas
bibliogréaficas, buscar articulos relacionados y evaluar las publicaciones del mismo autor.

Si usted ya utiliza Scopus en su centro de trabajo, el acceso gratuito durante 30 dias le permite
acceder a Scopus desde su hogar a través del sitio web www.scopus.com/reviewers, utilizando
sus parametros de registro del EES.

Para acceder a Scopus a través del EES:

1. Tras aceptar la invitacion a revisar y recibir el original, se le pedir4d que active su acceso a
Scopus en su espacio de revisor del EES (Fig. 4.3).
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S c‘"“ pu s Elnd out more about 3copus.

Panding Reviewar Assignments for Brenna Coffey
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Reviewar Manuscrpt Arficle Arkd Rauigwer Reviewer R \
Mumbar  Mumboer T?#'.‘ Titla Tmwited  Agread  Due
AT AT ' AY AT Y AF
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LRH-1 gene,

Fig. 4.3

2. Una vez activado este acceso, usted puede elegir si desea usar Scopus a partir de ese
momento o activarlo mas adelante. El periodo de acceso expira a los 6 meses (Fig. 4.4).

SCLGPUS

Use Scopus to help you with your Review

Thank you for accepting the invitation to review this manuscript. To assist wou in the reviewing process, and as a token of
our appreciation, we would like to offer you access to Scopus, the world's largest abstract and citation database of research
literature and quality web sources, for 30 days.

Using Scopus will enable you to search for papers by the same authar, related articles and references from 245 million
references and 28 million abstracts from over 15,000 peer-reviewed journals.

e Start using Scopus now
(@) wiew information about Scopus

During this 30-day period, you can access Scopus from any computer via www.scopus. corm/reviewer using your EES login
details,

You can save your 30-day access period for later by closing this page and returning to www.scopus. com/rewiewer later to
activate your access period.

Please note that the access period will expire after 6 months.

Fig. 4.4

3. En su pagina web Pending Assignments aparecera una nueva barra de busqueda
correspondiente a Scopus (Fig. 4.5).

[ Type your search here to find relevant abstracts and citations. l@ SCcoOPUSsS”

Find out more about Scopus and what it can do for you.

Fig. 4.5




4. El acceso pleno a Scopus a través del EES expira a los 30 dias (Fig. 4.6).

SCLEPUS

Access period expired

Your 30-day period of access to Scopus in EES has expired.

We hope that vou enjoyved using Scopus and that it helped you with your review of the manuscript.
The next time you accept an invitation to review a manuscript in EES you will have the option to activate
another 30-day access period to Scopus.

Questions? Please contact our support team:
supportielsevier.com
Far The Americas: +1 888 834 7287 (toll-free for US & Canadian customers)
For &sia & Pacific: +81 3 5561 5032
For Europe & rest of the warld: +353 61 709190

Copyright & 2006 Elsevier B.Y, All rights reserved, Scopus @ is a tradermark of Elsevier B,

Fig. 4.6

|Vo|ver al inicidl

Revision de un manuscrito

I:ﬂ . Quiero revisar un manuscrito (tutorial interactivo en inglés)

Importante: para descargar el PDF del original a revisar debe tener instalado Adobe Acrobat en
su ordenador. Si no tiene este software instalado en su equipo, puede descargar la version
gratuita de Adobe Acrobat Reader haciendo clic en el siguiente enlace:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

1. Haga clic en View Submission para descargar el fichero PDF. El PDF se abrira en una nueva
ventana.

2. Para buscar articulos relevantes, introduzca un término de busqueda en la caja de busqueda de
Scopus, o haga clic en Scopus Author Search (Fig. 4.7).
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5 - g FhD
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Send E-rmail
Similar Articles in MEDLIME Zebrafish hornologue of Sundaram
Scopus Author Search 4 DEIO-06- Regular LRH-1 gene, functions as a  Jul 06, Jul Og, Jul 20, 14 Scott E, Gnanapackiamm
Scirus Title Search arirl Article  negative regulator of liver 2007 2007 2007 Fraser Sheela,
Submit Recommendation development in zebrafish Ph.D
Send E-rnail

Fig. 4.7
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3. Para que la revision le sea mas sencilla, también puede buscar articulos similares en Medline o en
Scirus haciendo clic en Similar Articles in Medline o en Scirus Title Search, lo que hace que
se abran estas bases de datos (Fig. 4.7). Estas opciones pueden variar en funciéon de la revista.

4. Una vez que usted ha leido el PDF, debe cerrarlo y volver a la pantalla del menu principal del
Revisor (Reviewer Main Menu).

!Volver al inicio!

Como enviar su evaluacion

ﬂ Quiero enviar mis comentarios sobre un manuscrito (tutorial interactivo en inglés)

1. Haga clic en Submit Recommendation en la pagina Pending Reviewer Assignments del EES
(Fig. 4.7).

2. Si fuera necesario, haga clic en Reviewer Instructions para leer las instrucciones especificas de
la revista (Fig. 4.8).

Reviewer Recommendation and Comments for Manuscript Number TRAINING_ELEARNING-D-05-00013
Matriarchal behavior in the Australian saltwater crocodile {crocodylus porosus)

Original Submission
Irene Jones (Reviewar 1)

Recommendation IMinor Revision VI Dverall Manuscript Rating (1 - 100) l:l

|Cance| | | Save & Submit Later | | Upload Reviewsr Attachrments | | Proaf & Ptint | | Procesd

For your convenience, and to take advantage of word processing features (e.g., spell-check, bullets, numbering), we suggest
wou use your regular word processing program (e.g., Microsoft Word, WordPerfect) when typing your review, You should then
Copy and Paste vour comments into the boxes provided. Click the Save & Submit Later button to save your comments and
continue working.

Reviewer Instructions

Flease use the following scale to rate the manTSTHECITT T StatETTEMS DEIOW, L ot Applicable 2 Fails by a large
amount 3 Fails by a small amount 4 Succeeds by a small amount 5 Succeeds by a large amount

The subject addressed in this article is worthy of investigation,

(#) L8 @) (8 o (e
M 1 = 3 L) 5
The information presented was new,
O e @) & O o
[ 1 Z 3 4 )
The conclusions were supparted by the data.
(@) L8 @) (& o (e
[ ik z 3 4 5
Fig. 4.8

3. Escoja la Recommendation que merezca el articulo, por ejemplo, Aceptado, A modificar,
Rechazado (Fig. 4.8). Tenga en cuenta que es obligatorio elegir una opcién del menu desplegable
para continuar.

4. Puntle cada aspecto del manuscrito en el formulario de revisién que aparece mas abajo. Las
valoraciones se efectian en una escala de 1-3, 1-5 o0 1-10, segun la revista (Figura 4.8). Las
instrucciones sobre como puntuar los articulos apareceran en esta pagina.

5. Introduzca sus comentarios para el autor en la seccion Reviewer Blind Comments to Author
(Fig. 4.9).

6. Introduzca sus comentarios confidenciales al editor en la seccion Confidential Comments to
Editor (Fig. 4.9).

7. Puede imprimir la revisidén para su propio control; para ello, haga clic en Proof & Print (Fig. 4.9).

8. También puede guardar un borrador de la revisidn y enviar mas adelante su recomendacion
haciendo clic en Save & Submit Later (Fig. 4.9).
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9. Por favor, antes de seguir adelante haciendo clic en Proceed (Fig. 4.9), compruebe que ha
seleccionado su recomendacidn y que ha introducido los comentarios para el autor y el editor.

Reviewer Blind Comments to Author

Insert Special Character Open in Mew Window

I recommend that figures 2 and 3 have a different legend supporting the claims in the -
conclusion section 1.2.  Also, what was the wargin of error in the second experiment
mentioned in the materials and methods section?

Reviewer Confidential Comments to Editor

Insert Special Character Open in Mew Window

For each guestion, please use the following scale to answer (place sn ® in the space -

provided) :

Iz there a financial or other conflict of interest hetween your work and that of the
authors?
TEZ No X

Please give a frank account of the strengths and weaknesses of the article:
This article should be accepted pending the minor revisions stated shbove.

| Proof & Print | |F'roceed

| Cancel | Save & Submit Later | | Upload Reviewer Attachments

Fig. 4.9

10. Finalmente vera un resumen de su revision. Haga clic en Submit Review to Journal Office
para remitir formalmente su revision (Fig. 4.10). A continuacioén, recibird un correo electréonico de

confirmacion.

Reviewer Rec dation and C ts for Manuscript Number TRAINING_ELEARNING-D-05-00013
Matriarchal behavior in the Australian saltwater crocodile {crocodylus porosus)

Original Submission
Irene Jones (Reviewer 1)

“ | Subrnit Review To Journal Office

Recommendation: Minar Revision Overall Manuscript Rating (1-100):

Manuscript Question{s}): Scale Rating
The subject addressed in this article is worthy of investigation. [1-5] 4
The infarmation presented was new. [1-5] 5
The conclusions were supported by the data. [1-5] 4

Reviewer Blind Comments to Author:
I recommend that figures Z and 3 have a different legend supporting the claims in the conclusion section 1.2, Also, what
was the margin of error in the second experirment mentioned in the materials and methods section?

Reviewer Confidential Comments to Editor:
For each question, please use the following scale to answer (place an x in the space provided):

Is there a financial or other conflict of interest between vour work and that of the authors?
YES _ NO _H_

Please give a frank account of the strengths and weaknesses of the article:
This article should be accepted pending the minor revisions stated above.

| Subrnit Review To Journal Office

Fig. 4.10

[Volver al inicid




Como enviar ficheros adjuntos a una revision

oD

En algunas revistas usted podréa descargar el PDF del articulo a revisar con objeto de anotarlo y
enviarlo de nuevo al sistema cuando usted remita su recomendacion. También puede enviar otros
tipos de ficheros que considere relevantes para la revision, tal como ficheros de texto, imagenes
u otros tipos de fichero.

Quiero adjuntar un archivo a mis comentarios (tutorial interactivo en inglés)

Advertencia

Los ficheros que adjunte pueden contener informacion relativa su identidad. Esto significa que el
autor puede identificarle a través de la ventana de propiedades del documento que usted envia
como adjunto. Por tanto, antes de remitir como adjunto cualquier fichero a su revision EES, usted
debe comprobar que su identidad permanece oculta.

A continuaciéon podra ver algunos métodos para mantener oculta su identidad:

ﬂﬁ' Quiero eliminar mi informacién personal del archivo que voy a adjuntar antes de
enviarlo (tutorial interactivo en inglés)

Documentos de Microsoft Word
. En el menud Herramientas, haga clic en Opciones y después haga clic en la pestafia Seguridad.

. En Opciones de Confidencialidad, haga clic en la casilla de verificacién correspondiente a
Quitar informacioén personal de las propiedades del archivo al guardar (Fig. 4.11).

Opciones @@

Control de cambios l Informacion del usuario ] Compatibilidad Ubicacion de archivos l

e l General ] Edicidn l Irmpritmic ] Guardar ISeguridad || Crtografia v gramatica l

Cpciones de cifrado de archivo para este documento

Caontrasefia de apertura; | Avanzadas...

Cpciones de uso compartido de archivo para este documento

Contrasefia de escritura: |

| Recomendado sdlo lectura

Firmas digitales... ‘ Proteger docurmento...

Cpciones de confidencialidad
I |v ‘Quitar informacion personal de las propiedades del archivo al guardar:

| Awisar antes de imprimir, guardar o enviar un archivo gue contenga cambios marcados o comentarios

|v Guardar el nimero aleatorio para mejorar la precision de combinacicn

Seguridad de macros

Ajuste el nivel de seguridad para abrir archivos que puedan contener virus v Sequridad de macros ‘
especifique los nombres de los desarrolladores de confianza, —

Aceptar | Cancelar

Fig. 4.11
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3. Haga clic en Aceptar.
Documentos Adobe PDF

1. Haga clic en Archivo y después en Propiedades de documento.
2. Vaya a la seccién Descripcion (Figura 4.12).

Propiedades de documento

Descripcion

Titulo: \ EES Tutorial para el revisor| |

LEntes
Personalizar
Seguridad
Yista inicial ‘

Autor! ‘ Elsevier |

Asunto:

Palabras clave: | |

Creado el: 08/11/2006 11:58:21
Modificado;  02/11,/2006 19:59:14

Aplicacidn:

Fig. 4.12

3. Compruebe que se elimina la informacién contenida en el campo Autor. Compruebe también los
otros campos si fuera necesario.
4. Haga clic en Aceptar.

Si el fichero PDF esta anotado con comentarios:

1. Haga clic en la marca de Comentarios en el lado izquierdo del documento.
2. Seleccione todos los comentarios que aparecen:
e Haga clic en el comentario superior de manera que aparezca destacado (es decir, todo el
item aparece en el interior de un recuadro negro);
¢ Presione y mantenga presionada la tecla SHIFT (Mayuscula);
e Haga descender la barra de desplazamiento y haga clic en el dltimo comentario;
e Libere la tecla SHIFT (MayuUscula). Se seleccionaran todos los comentarios.
3. Haga clic con el botén derecho del ratdon sobre el autor del documento de uno de los items
destacados y seleccione Propiedades (Figura 4.13).

If you do not have this software installed on your systq
simply clicking on the following link:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2. h]

! Paginas

If ot exnerience difficuilty installinnestilizina this <n
A 215,9 x 279,4 mm

I Expandir todo | £ 2 Siguients ) esponder
[ Expandirtodo [ %' Responder 10 O
= Pagina 2

=0

Pl

Contraer

@o menta@

Responder
Definic estado 4
Marcar con marca de verificacion

Eliminar 3

Fig. 4.13
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2.

. Bajo la pestafia General, borre el contenido del campo Autor.
. Haga clic en Cerrar. Ahora, han desaparecido todos los detalles relativos al autor del documento.
. Haga clic en Guardar para guardar el fichero.

Molver al inicio

Como enviar ficheros adjuntos a una revision:

. Haga clic en Upload Reviewer Attachments en la pantalla Reviewer Recommendation (Fig.

4.15).

Reviewer Rec dation and C ts for Manuscript Number TRAINING_ELEARNING-D-05-00013

Matriarchal behavior in the Australian saltwater crocodile {crocodylus porosus)

Original Submission
Irene Jones (Reviewer 1)

Recommendation IMinor Revizion vl Overall Manuscript Rating (1 - 100} I:l

| Cancel | | Save & Submit Later | | Upload Reviewer Attachments | Proof & Print | | Proceed

Faor your convenience, and to take advantage of word processing features {e.g., spell-check, bullets, numbering}, we suggest you
use your regular ward processing program (e.g., Microsoft Waord, WordPerfect) when typing your review. You should then Copy
and Paste your comments into the boxes provided, Click the Save & Submit Later button to save your comments and
continue working,

Fig. 4.15

Ahora aparece una pagina en la que usted tiene que adjuntar los ficheros correspondientes a su
revision (Figura 4.16).

UPLOAD REVIEWER ATTACHMENTS FOR MANUSCRIPT NUMBER
TRAINING_ELEARNING-D-05-00013
"MATRIARCHAL BEHAVIOR IN THE AUSTRALIAN SALTWATER CROCODILE
(CROCODYLUS POROSUS)"

Enter a Description, Browse and Attach to select any additional material or annotated information you wish to include
in your review.,

Description: Insert Special Character
File Name: Browse...
Attach This File

Reviewer Attachment(s):

Description File Name Last Modified
Download Annotated notes Reviewer notes.doc 19.5 KR Sep 11, 2006
Remove
Download Suggested revisions for Fig 2 revised figure 2.JPG 119 KB Sep 11, 2006
Remove
| Back | | Proceed with Recommendation
Fig. 4.16

. Por cada fichero que envie, debe introducir una descripcién en el cuadro Description y después

hacer clic en Browse para buscar en su ordenador los ficheros que desea enviar.

. Cuando localice estos ficheros, haga clic en Attach This File (Fig. 4.16).
. En la parte inferior de la pagina aparecerd una tabla en la que se incluiran los ficheros que haya

adjuntado. Puede hacer clic en Remove para eliminar cualquier fichero que haya adjuntado por
error.

. Cuando haya finalizado el envio de los ficheros, haga clic en Proceed with Recommendation y

volvera a la pagina Reviewer Recommendation a través de la cual usted puede enviar su
recomendacion.

|Vo|ver al inicig




CoOmo revisar un articulo modificado

Quiero revisar un manuscrito modificado (tutorial interactivo en inglés)

Las indicaciones para la revisiéon de originales ya modificados son muy similares a las indicaciones
para nuevos manuscritos y se pueden encontrar en la seccion New Reviewer Invitations del
menu principal.

1. Para acceder a las versiones previas del original (p. €j., Original Submission, Revision 1, etc.),
haga clic en Download Manuscript (Fig. 4.17).

New Reviewer Invitations for Sam Boondock

You have been invited to review the following manuscripts. Please Agree to review or Decline to review the manuscript,

Display |1D vi

Page: 1 of 1 {1 total submissions)

Date Days
Status Current Reviewer Invitation
Date Status Invited Outstanding MName

Editor's Corresponding Other
Author Authory

Article
Title

Article
Type

Manuscript
Number

Matriarchal

Decline to Review hehayink
Scopus Author Search Full initiie . ep

n = TRAINING_ELEARMING- Australian Under Sep 11, Joe Jacqualyn
Zoirus T 2earch D-06-0000BRL Length ohbwater 1t Review 2008 2 Bloggs E
Wiew Reviewer Comments Article 2006 ag Wy

n = crocodile
Miew Decision Letter

crocodylus

Tar ArtCes 1n ST

Send E-mail #
Page: 1 of 1 {1 total submissions) Display |1D vl
| =< Reviewer Main Menu
Fig. 4.17

2. Para ver los comentarios de la version previa, haga clic en View Reviewer Comments (no
disponible en todas las revistas) (Fig. 4.18).

New Reviewer Invitations for Sam Boo

ou have been invited to review the fallowing r

Page: 1 of 1 {1 total submission:

Manuscript

Action Number

Download Manuscript
Agree to Review
Decling to Review

Miew Reviewer Comments

Sirnilar Articles in MEDLINE
Send E-rmail

Page: 1 of 1 {1 total submission:

2} view Reviewer Comments - Microsoft Inte

Close

[~ =
[~ Sam Boondock (Reviewer 1)

View Reviewer Comments for Manuscript
TRAINING ELEARNING-D-06-00008R 1
“"Matriarchal behavior in the Australian
saltwater crocodile crocodylus porosus)”

Original
Submission
Minor Revision

Author Decision Letter Revise

Close

e

Scopus Author Search
cirys Title Search TRAINING_ELEAR Click the Reviewer recommendation term to view the Jacqualyn
D-06-00008R1 Reviewer comments, s Evry

i+'s Corresponding Other

Display IﬂD -

Author Authory

Display IﬂD -

Fig. 4.18

3. Para ver la carta de decisién enviada por el editor a los autores, haga clic en View Decision
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Letter (no disponible en todas las revistas) (Fig. 4.19).

New Reviewer Invitations for Sam Boo [ R rome o e = e 1y Els I [l

Ms. Hef. Mo TRAINING ELEARMIMG-D-05-00003 E
Title: Matriarchal behavior in the Australian saltwater crocodile
crocodylus porosusg)

Page: 1 of 1 {1 total submissions | training_elearning Display |1D 'I

You have been invited to review the following n

Dear Jacqualyn Evry,

Manuscript r's Corresponding Other

Number Reviewers hawe now cormmented on your paper. Y ou will see that s Author Author
iinl A M SRS EFBE they are advizing that you revise your manuscript. If you are prepared
—&ngree PR to u.nl.jlertake the work required, | would be pleased to reconsider my
Decline to Review decision.
=Copus AULhor search
gzﬁustilL:hS:afce:mh TRAMNING ELEART| i i , ; no— lacqualyn
drus The Search  p6-00008R1 or your guidance, reviewers' comments are appended below, s Eury B
o R i
Jiew Decision Letter Le'-'t" e If you decide to revise the work, please submit a list of changes or a
s o rebuttal against each point which is being raised when you submit
Send E-mail : ;
the revised manuscript.
Page: 1 of 1 (1 total submissions | To submit a revision please go to Display |1D VI
http: dfdew ees. elsevier. comitraining_elearing and login as an G
Authar.

Your usemarme is; T

Your password is; =

On your Main Menu page is a folder entitled "Submissions Meeding
Revision", ¥ou will find your submission record there. d|

Fig. 4.19

4. Evalle el original para determinar los cambios que han introducido los autores en la versiéon
modificada. El resto del proceso de envio es el mismo que para revisar un articulo nuevo.

[Volver al inicidl

5. Como consultar su historial de revisor

cid

Una vez haya enviado su recomendacién, sus comentarios se incluyen en sus Completed
Assignments y ya no es necesario que haga nada mas respecto a esta revision.

Quiero ver mi historial de revisiones (tutorial interactivo en inglés)

1. Para ver sus Completed Assignments, haga clic en el enlace correspondiente del Reviewer Main
Menu (Fig. 5.1).

he Journal i

Username: Jones
Raole: | Reviewer -+

home | main menu | submit paper | guide for authors | register | change details | log out

Review Assignments
REVIEWER MAIN
MENU Mew Reviewer Invitations (1)

Fending Assignments (1)

Completed Assignrents (2)

Fig. 5.1
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2.

3.

4.

Las revisiones que ha finalizado se muestran en una tabla. Haga clic en View Reviewer
Comments para recuperar los comentarios que envid para cada manuscrito de la lista (Fig. 5.2).

The Journal s B

home | main menu | submit paper | guide for authors | register | change details | log out m

Completed Reviewer Assignments for Sebastien Weyland

Page: 1 of 1 {1 total assignments) Display | 10 v.| results per page.
Date Date Date Date
Article | Article | Status | Current| Final Reviewer | Reviewer| Review | Review Days |Editor's
Type |Title |Date |Status |Disposition Inwite Agreed | Due Submitted | Taken | Name
B Action A AW AV AV AV AV AY AY AV AV AV AV
; Full Lesley
Elzarning-D- Apr 20, Under Apr 30 Apr 30 May 28, Apr 30
! 3 ) 1 i i '
Ll pctizls ¢ HEDLD 1 ps-onas benath (sdfsd onn ™ Review 2007 2007 2007 2007 o |Rabeets;
Page! 1 of 1 (1 total assignments) Display |10 & | results per page,
Fig. 5.2

Para enviar cualquier duda o cuestién de tipo general a la secretaria editorial de la revista, haga
clic en Send E-mail (Figura 5.2).

Es posible que reciba un correo electrénico de la secretaria editorial de la revista una vez que se
toma la decisién final del original que ha revisado. También puede recibir una copia de la carta de
decision enviada al autor. Estas caracteristicas varian en cada revista.

[Volver al inicig|

6. Contacte con nosotros

Esperamos que este documento le haya sido de utilidad para conocer las caracteristicas generales
del sistema EES. Si necesita ayuda, puede utilizar la guia de ayuda a través de Internet, que
aparece en todas las paginas del EES.

También puede contactar con el Departamento de Ayuda del EES de Elsevier:

Por correo electrénico:

byuda-ees@elsevier.com|(en espafiol)

Por teléfono:

Espafia: + 34 932 406 176

Ameérica del Norte y del Sur: +1 888 834 7287 (llamada gratuita desde Estados Unidos y Canada)
Asia y Pacifico: + 81 3 5561 5032

Europa y el resto de las areas geograficas: + 353 61 709 190

Agradecemos y valoramos todo lo que nos quiera decir acerca del EES, por lo que puede utilizar
la_direccion de correo electrénico customerfeedback@elsevier.com (en inglés) y[ayuda]
[ees@elsevier.con (en espafiol) para remitir sus comentarios.

[Volver al inicio]
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